Brugervejledning for

bedgmmere

Sidst opdateret: 05. oktober 2018



Indholdsfortegnelse

101N o NV Y T4 S 3
1oV (o] £y [ T U TP P PO PR PP 4
Hvordan downloader JEE DESVArEISEI?.... ...ttt s e e s e e e s sbae e e snbreeesnnsneeen 5
WISEflow: BEAd@MMEISESVEEIKLD] . .vveeiiiiiiii ittt sbee e e e st e e s sbee e e s sntaeessneaeeeenns 7
HVOIrdan OVErStreges @M LEKSE? .....ooeeeuveiieeeiieee et ee ettt e ettt e e e sttt e e s s este e e s ssteaessasteaessastneessassneesnanes 8
Hvordan indsaetter jeg en QNNOLALION? ...........cccuveeeeeiieeeeeiiiieeeciieeeesitee e ettt eeeeette e e s sssteeessssteaessasaesssssssnaasnanes 8
HVOrdan tegner JEG | OPGOVEN? ..........uueeeeeieeeeeeieeeeestee e e settee e e e tee e e sttt e e e sttt e e e s asteeessastesessassessssassseassasssaassanes 9
Hvordan skriver og deler jeg kommentarer til €N OPGAVE? ...........oueeeuveeeeeciiieeiiiieeescieeeesiieseesitesesssseeeens 10
HVOTr finder jeqg OPSUMMEIINGEN? ..........occceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ettt e e ettt a e e et s e s stsesesssssesesassesesssssesaeasssenanas 11
Hvordan afgiver jeg karakter til €N OPBAVE? ........oeiiiiiiiicee ettt e et e e e e e e e e eabe e e e enrae e e enres 13
Hvad sker der, nGr en bed@mmelSe iNAAALEIES? ...........oooeueeeeeeeeiiieeeiieeeeeieeeeeeeeeeeeteeessetesessreesessreeseas 14
Bedgmmelse af en side fOr €N deItAgEI .....uiiiiiiiiee et te e sve e srreeenees 16
Bedgmmeren scorer and godkender tildelte SIdEr .......ovveiviiiiiiieie e e s 18
MULIGREAET frQ TOPPANEICT ..ottt e et e e ettt e e ettt e e et a e s st aessasseaessssssasassesasassenanas 18
Konflikt mellem bedgmmer 08 Medbed@mMMET...........oooo i 19



Bedgmmer: At bedemme i WISEflow

| WISEflow har du muligheden for at blive tildelt rollen Bedgmmer. Denne rolle giver adgang til en
raekke funktioner, som bruges til at bedgmme eksaminer. Du finder dem under Bedgmmer-fanen,

som vist herunder.

Bedgmmer-fanen bliver tilgaengelig nar en licensadministrator har tildelt dig rollen som Bedgmmer.
Det farste, du ser, nar du dbner den, er den sakaldte Flow-oversigt som er en oversigt over alle de
flows, hvor man er blevet tildelt som bedgmmer. Man kan ogsa se status for alle disse flows i

denne oversigt.

1. De flows, som du er tilfgjet til, og deres start- og slutdato.

2. Status for dine flows.



Nar bedgmmelsesperioden starter for et flow, som man er tilfgjet til, s aendres status til
Bedgmmelsesperioden er i gang, hvilket ogsa vises med en gren bjeelke. Det betyder, at
opgaverne, som er blevet afleveret i flowet, er klar til at blive bedegmt. Nar man er klar til at ga i
gang, sa klikker man pa flowet. Dette ferer dig ind pa flowets forside, som gennemgas

nedenunder.

Nedenunder ses et eksempel pd, hvordan en typisk forside for et flow ser ud for en bedgmmer.

Fra forsiden har du falgende muligheder:
1. Se bedgmmelsesperioden.
2. Se information omkring flowet. Dette inkluderer deltagelsesperioden, bedgmmelsestypen,
ECTS-point, flowets administrator, opgavebeskrivelse, pensum og ekstramateriale.
3. Abn bedgmmelsesveerktajet.

4. Abn karaktergivningsvaerktgijet.



5. Se listen over deltagere pa flowet, som er blevet tildelt bedemmeren, og om de har
afleveret.
Se procentvis plagiat for en given opgave. Klik pa tallet for at abne en detaljeret rapport.
7. Abn bedemmelsesvaerktajet og/eller karaktergivningsvaerktajet for en specifik deltager.
Den grenne taleboble viser, om man tidligere har veeret inde og bedgmme en given
opgave.
Download alle opgaver som en ZIP-fil til retning offline.

Se listen af medbedgmmere.

Besvarelserne kan downloades enkeltvis eller samlet. For at downloade dem separat, skal man

klikke pa ¢ ud for den givne deltager, hvis opgave det gnskes at downloade. Du far nu nogle

muligheder, som vist | eksemplet nedenunder.

Vis deltagerens omslag.

Download en ZIP-fil med opgave og eventuelt ekstramateriale for den givne deltager.

Vis deltagerens opgave eller ekstramateriale.
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Download deltagerens opgave eller ekstramateriale separat.

Klik pa Download besvarelser som ZIP for at downloade alle afleverede opgaver i en samlet ZIP-
fil. Du har forskellige muligheder for, hvordan du vil have ZIP-filen organiseret. Alle filerne kan

veere fordelt i mapper for hver deltager eller samlet i en enkelt overordnet mappe.

Du har ogsa mulighed for at veelge, om deltageres omslag skal saettes ind som farste side i

opgaven eller i en separat mappe. Klik herefter pa Bestil ZIP-fil.



En ZIPfil vil nu blive genereret. Det kan tage et par minutter at generere, aftheengigt af hvor stor en
arbejdsbyrde, der er pa serveren eller stgrrelsen pa filerne. Du kan lukke vinduet ned, mens du

venter og arbejde videre med andre ting og vende tilbage senere for at se, om den er feerdig ved at

klikke Download besvarelser som ZIP igen.

Nar ZIP-filen er feerdig, vil vinduet eendre sig og give dig mulighed for at downloade den. Den
genererede ZIP-fil vil veere tilgeengelig i 24 timer, for du er nadt til at generere filen pa ny.



En deltagers opgave kan tilgas og bedemmes direkte i WISEflow. Den letteste made at gare dette

pa er at abne opgaven i bedemmelsesveaerkigjet, som blev vist i Flow-oversigten ovenover.

Her er en hurtig oversigt over funktionerne i bedgmmelsesveerktgijet:
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Luk for bedeammelsesveerktgjet.

Vis en oversigt over det som deltageren har afleveret (opgave og ekstramateriale).
Veerktgjer: Overstregning, annotationer og mulighed for at tegne direkte i opgaven.
Flownavnet: Tilfgj generelle kommentarer til flowet (privat eller delt med medbedemmere
og/eller deltagere), skift mellem deltagere som skal bedemmes, og brug pointbaseret
bedgmmelse.

Deltagernavn: Vis omslag, saet bedgmmelse, sammenfatning af annotationer, skriv
kommentarer til opgaven (privat eller delt med medbedemmere og/eller deltager).
Antal point tildelt deltageren i alt.

Aben plagiatrapport.

Vis ekstramateriale som deltageren har uploadet.

Vis oversigt over annotationer.

10. Sgg i opgaven.

11. Menu med opgave, omslag mm.



Der er forskellige veerktajer tilgaengelig for en bedgmmer og her vises hvordan

overstregningsvaerktgjet bruges.

Klik pa det gverste vaerktgj i nederste venstre hjgrne. En farvet ring omkring veerktgjet viser
at det er aktivt.

OBS: Du kan aktivere og deaktivere det sidste veerktgj som du brugte ved at trykke pa eller
holde SHIFT-knappen nede. Hvis det sidste vaerktgj brugt er overstregningsveerktgjet kan
du markere tekst hvorefter du kan trykke SHIFT for at overstrege det.

Marker den del af teksten som skal overstreges.

Automatisk vil menuen til hgjre dbnes. Her kan du skrive en kommentar til den
overstregede tekst. Du kan ogsa skifte farve eller type af overstregning.

Du skal aktivt veelge om en annotation skal deles med medbedgmmere og/eller deltagere.

En annotation er privat som standard.

At seette en annotation foregar neermest som ved overstregning:

1.
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Veelg det midterste veerktgj i nederste venstre hjgrne. En farvet ring omkring vaerktgjet
viser, at det er aktivt.

OBS: Ligesom ved overstregning kan du aktivere det sidst brugte veerktgj ved at holde
nede/ trykke SHIFT.

Klik der i opgaven, hvor annotationen skal saettes ind.

Menuen til hgjre vil &bnes automatisk.

Du kan skifte farve og/eller type af figur for annotationen.

Du skal igen aktivt vaelge om du vil dele annotationen med medbedgmmere eller deltagere.



Veelg det nederste veerktgj i nederste venstre hjgrne. En farvet ring omkring veerktgjet
viser, at det er aktivt.

OBS: Ligesom ved overstregning kan du aktivere det sidst brugte veerktgj ved at holde
nede/ trykke SHIFT.

Du kan nu tegne i opgaven. Man kan tegne lige s mange linjer som man vil. Nar man er
feerdig trykker man ENTER.

Menuen til hgjre vil abnes automatisk.

Du skal igen aktivt vaelge om du vil dele annotationen med medbedemmere eller deltagere.



| bedemmerveerktgjet har du mulighed for at skrive og dele kommentarer med medbedgmmere
og/eller deltageren. For at tilfgje kommentarer til en opgave skal du klikke pa tilfgj ny kommentar

under deltager menuen.

Dette vil abne en menu i hgjre side, som ligner annotationsmenuen. Du kan formatere teksten
og/eller vedhaefte en fil til kommentaren. | bunden veelger du hvem filen skal deles med.

Kommentaren bliver automatisk gemt.
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| bedemmerveaerktgjet har du mulighed for at f& en opsummering af annotationer og kommentarer
til en opgave. Hvis medbedemmere har delt deres kommentarer eller annotationer, kan disse ogsa
ses i opsummeringen. Du kan ogsa printe en version af en given opgave med alle annotationer og
kommentarer. Du abner opsummeringen ved at klikke pa deltagerens navn og sa Opsummering,

som vist nedenunder:

Opsummeringen abner den fglgende side med disse funktioner:

1. Luk opsummeringen og vend tilbage til bedeammerveerktgijet.

2. Skift mellem forskellige starrelser for fremvisning af annotationer.
3. Filtrer kommentarer eller annotationer veaek.
4

Print opsummeringen med det nuvaerende filter.
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Du kan afgive karakter direkte i WISEflow Annotate. Nar du klikker pa deltagerens navn, abnes en
menu med mulighed for at veelge en karakter. Ved at klikke Ga til inddatering bliver du sendt videre

til karaktergivningsveerktgjet.

Nar du har gennemleest og afgivet kommentarer og annonationer til opgaverne i WISEflow
Annotate, kan du afgive karakterer i karaktergivningsveerktgjet. Det kan tilgas ved at klikke pa Ga

til inddatering abnes den fglgende side:

Her vises der en liste over alle deltagerne, som en tildelt dig som bedgmmer. Du har nu mulighed

for at afgive karakterer til hver deltager.
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1. Ved at klikke pa deltagerens raekke vil der blive abnet en karaktergivningsmenu. Her kan
du veelge en karakter og klikke pa Gem, eller ENTER for at gemme karakteren.

2. Nar karaktergivningsmenuen er aben, har du ogsa mulighed for at afgive administrative
bedgmmelser (safremt at administratoren har tilladt det). Dette kan eksempelvis bruges til
at melde om en deltager var tilstede eller ej.

3. Du kan ogsa inddatere karakteren ved at trykke Inddatér bedemmelse eller med CTRL +
ENTER.

4. Ved at trykke Inddatér alle kan du inddatere alle de karakterer som du har gemt.

Nar du inddaterer en bedemmelse for en deltager, vil ét af felgende tre scenarier ske:

1. Du har inddateret karakteren, men den er ikke accepteret endnu. Dette vil skyldes at en
medbedammer mangler at inddatere sin karakter for den givne deltager. Dette vises med et lase-
ikon ved siden af den inddaterede karakter. Karakteren bliver fgrst endeligt godkendt, nar

medbedgmmer har inddateret sin karakter.

2. Du har inddateret karakteren, men en medbedgmmer har inddateret en karakter som er
forskellig fra din egen. Dette vises med et rgdt advarsels-ikon ud fra den inddaterede karakter.
Karakteren vil farst blive godkendt, nar dig og medbedegmmeren har inddateret identiske

karakterer.
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3. Du har inddateret karakteren. Det samme har alle eventuelle medbedemmere, og jeres
karakterer er identiske. Karakteren er nu godkendt. Dette vises med et grent fluebens-ikon ud fra

karakteren.
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Pointbaseret bedgmmelse

Pointbaseret bedgmmelse gar det muligt for bedgmmeren, i stedet for at skulle bedemme det hele

af enkelte studerendes eksamener, at bedgmme specifikke sider i en eksamen, som han/hun er

blevet tildelt for hver deltager.

1. Gennemga hvordan autovalideringen (hvis spgrgsmalet tillader det) har scoret siden. |

eksemplet nedenunder er autovalideringen pa 0 ud af 5 point.

2. Tilfgj en annotation. Tryk pa "+"-knappen, tilfgj en score og en kommentar.

oD~

Tilfgj en ny annotation til den specifikke side.
Giv siden de rette point.
Skriv eventuelt en kommentar til siden (ikke pakreevet)

Luk annotationen.
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Bemaerk: Den samlede score aendrer sig, nar du redigerer annotationen, og du kan ikke ga over

graensen pa minimum (0) og maksimum (5) i dette eksempel.

3. Overblik over annotationer. Den overordnede score er pavirket af den totale sum af point givet i

alle annotationer.

4. Nar en side er scoret skal bedemmeren trykke pa * for at godkende sidens score. Det
betyder, at det ikke leengere er muligt at tilfgje annotationer til den godkendte side med mindre, at

fluebenet klikkes af igen.

Nar siden godkendes, tilfgjes denne til deltagerens overordnede score.
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Nar bedgmmeren star pa en tildelt side, er det muligt at ga videre til den naeste tildelte side for den
samme deltager ved at scrolle ned, eller trykke pa > for at ga videre til den samme side for den

naeste mulige deltager.

Bemaerk: Denne knap er ikke kun tilgeengelig i pointbaseret bedemmelser men ogsa en mulighed i

en FLOWmulti uden pointbaseret bedemmelse.

1. En bedgmmer kan fa et overblik over deltagere og sider fra toppanelet (ved flownavnet).

2. En bedgmmer kan fa et overblik over en deltager og en genvej til registrering af bedgmmelse

ved at trykke pa deltageren navn i hgjre hjgrne.
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3. Registrering af bedemmelse for hver enkelt deltager.

Bedgmmeren bliver advaret pa mail, hvis der forekommer en konflikt pa en bedemmelse med en
medbedemmer. Bedemmeren kan se konflikten, nar registreringssiden, inddateringssiden eller

bedgmmersiden abnes.
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En bedemmer kan tilga kontaktinformationer pa sin medbedemmer ved at trykke pa

advarselstrekanten. Bedemmer og medbedgmmer skal nu koordinere en ny bedgmmelse.
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